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EXCEL (POMERIGGIO)

❚ UTILIZZO AVANZATO DEL FOGLIO 
DI LAVORO

❚ MODULI
❚ TABELLE PIVOT
❚ AUTOMATIZZAZIONE OPERAZIONI 

(MACRO)
❚ (ESERCITAZIONE DI SINTESI SU 

EXCEL)



EXCEL (MATTINA)

❚ (ORDINARE E INSERIRE SUBTOTALI)
❚ CREAZIONE/MODIFICA DI UN 

GRAFICO
❚ CREARE UNA CARTINA
❚ INSERIRE GRAFICI DI EXCEL IN 

ALTRE APPLICAZIONI (word)
❚ BARRA DI DISEGNO



CREAZIONE/MODIFICA DI UN 
GRAFICO

❚ GRAFICI IN DUE DIMENSIONI
❙ LINEA
❙ DISPERSIONE
❙ ISTOGRAMMA

❚ GRAFICI TRIDIMENSIONALI



BARRA DI DISEGNO

❚ FORME
❚ CASELLE TESTO
❚ WORDART
❚ RIEMPIMENTO
❚ 3D
❚ DISEGNO ORDINE



UTILIZZO AVANZATO DEL 
FOGLIO DI LAVORO

❚ FORMATTAZIONE CONDIZIONALE

❚ CONTROLLARE IL FLUSSO DEL TESTO

❚ PROTEGGERE I DATI



MODULI

❚ Verificare se è installato: 

strumenti-aggiunte-modelli di tracking dei dati

❚ CREAZIONE DA UN MODULO ESISTENTE
❙ ACQUISTI
❙ FATTURAZIONE
❙ SPESE

❚ MODIFICA DI UN MODULO ESISTENTE E 

SALVATAGGIO CON NOME



TABELLE PIVOT

❚ CREAZIONE DI UNA TABELLA mxn
(4x6)

❚ MANIPOLAZIONE DEI DATI 
CON TABELLA PIVOT: 
❙ Una tabella pivot è una tabella interattiva che riepiloga 

velocemente (o dispone in tabelle) grosse quantità di dati. È 
possibile ruotarne le righe e le colonne per visualizzare riepiloghi 
diversi dei dati di origine, filtrare i dati visualizzando pagine 
differenti oppure visualizzare i dettagli per aree di interesse.



AUTOMATIZZAZIONE 
OPERAZIONI (MACRO)

❚ CREARE UNA MACRO
❙ REGISTRA NUOVA MACRO

❘ nome
❘ scelta rapida da tastiera

❙ INTERROMPI LA REGISTRAZIONE 
❙ ESEGUI LA MACRO 

❚ AZIONI IN UNA MACRO
❙ ordinamento di una tabella
❙ adattamento larghezza colonna
❙ inserimento di un grafico



ESERCITAZIONE DI SINTESI 
SU EXCEL


